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Nombre del Contratista:

PAMELA MARIA ALEJANDRA ROMERO RODRIGUEZ

CUI: | 2338 25045 0101

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos | x

Servicios Profesionales

Numero de Contrato:

029-185-2026-MCD

Plazo de Contrato:

01 de julio al 31 de diciembre del 2026

Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Aiio
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
) Del: Al:
Informe: 01 julio 2026 31 julio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista"
Ministerial del
probidad, en la
limitativas, sino

S€ compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
unicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades conforme al contrato

b) Brindar apoyo en la redaccién oportuna de oficios, circulares,
Asuntos Juridicos.

d) Brindar apoyo en la administracién de la documentacion oficial
garanticen el manejo expedito y controlado de la corres
mantener actualizado el archivo de la Direccidn de Asu

f)  Ofras actividades relacionadas con los servicios que presta.

a) Apoyar en el andlisis de solicitudes ingresadas en la Direccidon de Asuntos Juridicos.

providencias y otros de la Direccion de

c) Apoyar en la conformacion de expedientes y emision de informes circunstanciados solicitados por las
distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi como de otras dependencias del Estado.

y seguimiento de los mecanismos que
pondencia tanto su ingreso como su egreso, para
ntos Juridicos;

e) Apoyar oportunamente en la elaboracién de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales,
suministros y ofros que garanticen el buen funcionamiento de la Direccidn de Asuntos Juridicos;
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

d)

e)

Apoyé en el andlisis, ingreso y asignacién de colaboradores de todas las solicitudes ingresadas en el mes
de julio en la Direccién de Asuntos Juridicos.

Brindé apoyo en la redaccién oportuna de oficios, providencias, conocimientos emitidos por la Direccidn
de Asuntos Juridicos a unidades ejecutoras y documentos a clientes externos de este Ministerio.

Apoyé en la conformacién de expedientes y emision de informes circunstanciados solicitados por las
distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi como de otras dependencias del Estado.

Brindé apoyo en la administracién de la documentacién oficial y seguimiento de los mecanismos que
garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto su ingreso como su egreso, para
mantener actualizado el archivo fisico y digital (escaneo) de la Direccién de Asuntos Juridicos;

Apoyé oportunamente en la elaboracién mensual de julio y solicitudes de gastos y requisiciones de
materiales, suministros y otros que garanticen el buen funcionamiento de la Direccién de Asuntos Juridicos:

Brindé apoyo en la convocatoria, agenda y asistencia a la Comision Negociadora de proyecto de Pacto
Colectivo de Condiciones de Trabajo del Ministerio de Cultura y Deportes.

Pamela Maria Alejandra Romero Rodriguez
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